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1. INTRODUCCIÓN  1. INTRODUCCIÓN  

Bienvenido al instructivo de Vinkel sobre la carga de información y documentación por parte del sus-
criptor, aquí encontrara la información relacionada a sus funciones y opciones, lea atentamente y 
siga cada recomendación. 

2



3

2. INGRESO A LA PLATAFORMA
Al email registrado llegará un correo de bienvenida a Vinkel, este correo contendrá las credenciales de acceso: usuario, contraseña; 
además, un botón de acceso a la plataforma. Una vez acceda, debe digitar las credenciales enviadas, el sistema inmediatamente 
solicitara cambio de contraseña, tenga en cuenta las especificaciones requeridas.
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
Una vez ingrese, podrá ver su información de usuario, la solicitud del certificado al cual fue registrado y el formulario que debe diligenciar, 
a continuación, haga clic en el botón “Diligenciar formulario”.
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
Debe diligenciar todas y cada una de las secciones, cada vez que finalice una sección haga clic en el botón “Guardar sección”
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
Cada vez que guarde una sección, se mostrará en la barra de progreso y ésta se marcará con un Check.
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En la última sección, cargue la documentación solicitada y haga clic en “Guardar Sección”. 
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
Podrá editar la información cuantas veces lo requiera; una vez se asegure que es la correcta haga clic en la opción “Finalizar”.
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
Al finalizar el formulario, este será bloqueado y no podrá ser modificado, confirme la acción mediante el botón “Aceptar”
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3. CARGA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN  
En la pantalla principal aparecerá como “Completo”.
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